Ohjeita kurssipalautekyselyn tekemiseksi Korpissa (Laatuhemmot)

1. Klikkaa Korpin vasemman puolen valikosta kohta Kyselyt
2. Valitse edelleen Luo uusi kysely
3. Kyselyn tietojen muokkaus (valitse/ täytä ainakin seuraavat):

· Kyselyn otsikko: Anna kyselylle nimi, kannattaa olla yksilöllinen (esim. SOBS122 syksy 2008)

· Milloin kysely on vastattavissa: Määritä vastausaika. Tärkeä!
· Kyselyn tila: Valitse aktiivinen
· Piilotetaanko vastaajien nimet…: Valitse kyllä. Tällöin kysely on anonyymi; vastaajien nimet eivät näy.

· Kysely on täysin anonyymi: Valitse ei. Muutoin yksi henkilö voi vastata useita kertoja (kyselyä täytettäessä ei tarvitse kirjautua Korppiin).

· Käyttöoikeudet: Liitä käyttäjäryhmät kyselyyn ( Käyttäjäryhmien valinta:

1. Hae uudeksi ryhmäksi bio_laatuhemmot, ja määrittele oikeuksiksi vastausten katseluoikeus, muokkausoikeus, vastausten kommentointioikeus, raporttien katseluoikeus ja analysointioikeus; paina ”(”.

2. Klikkaa Takaisin kyselyn tietojen muokkaukseen.

· Klikkaa Tallenna ja lisää kohteita kyselypankista (tai Tallenna ja mene rakennenäkymään).

4. Hae kyselypankista:

· Laitos: Bio & ymp.

· Hakusana: bio_laatuhemmot

· Klikkaa Hae
· Hakutuloksiin tulee linkki bio_Laatuhemmot, jota klikataan

· Pääset Laatuhemmo-kyselyn esikatseluun; tämän sivun alareunassa on painike Lisää kyselyyn kopiona. Tätä klikataan.

5. Kyselyn rakenne (välilehti: Muokkaaminen): Tässä näet nyt juuri luomasi kyselyn. Otsikon alapuolella oleva nettiosoite (Lyhyt linkki vastaamiseen) on se, joka lähetetään opiskelijoille. Alla selostuksia joistakin linkeistä:

· Muokkaa kyselyn tietoja: pääset takaisin kohtaan 3 jos tarvitsee muuttaa jotain (esim. ryhmiä tai niiden käyttöoikeuksia)

· Kysymysryhmät: muokkaa tietoja: täällä voi muuttaa kyselyn/ kysymysryhmän nimeä, julkaisuastetta yms. Kannattaa käydä klikkaamassa jostain Tallenna-painikkeesta, jotta kysely varmasti tallentuu.

· Kysymysryhmät: muokkaa kysymyksiä: avautuu uusi sivusto, jossa kyselyn sisältöä ja ulkonäköä pääsee muotoilemaan.

· Välilehti: Kysymykset
· voi muokata kysymyksiä

· lisätä vastausvaihtoehtoja (Lisää vaihtoehto)

· lisätä kysymyksiä (Lisää kysymysrivi)

· paina mistä tahansa tallenna-painikkeesta ( muutokset tallentuu 

· Välilehti: Muokkaaminen
· voi muuttaa kyselyn ulkonäköä

· poistaa kysymyksiä

· vaihtaa kysymysten järjestystä

· jos muokkaat, paina lopuksi Poista valitut tai Tallenna järjestys
· Välilehti: Kenttien koot
· voi muokata esimerkiksi vastauskenttien kokoa (käytä yksikkönä em)

· paina lopuksi Aseta koot ja tallenna
· Analysointiin-linkin takaa pääsee koostamaan raportin kyselyn vastauksista (paina lopuksi Luo raportti)

· Vastausten selaaminen -välilehdeltä pääset tarkastelemaan opiskelijoiden vastauksia (nimethän eivät siis näy)

6. Kyselyn liittäminen kurssiin Korpissa
· Avaa sivu Opetuksesi ( klikkaa kurssin linkkiä ( klikkaa vasemmalta Korpin valikosta kurssin alta Kyselyt ( Valitse Liitettävät kyselyt -otsikon alta pudotusvalikosta aiemmin luoma kyselysi (Aiemmat kyselyt) ( klikkaa Liitä kysely kurssiin (tämä liittää kurssin opiskelijat kyselyyn).
Lopuksi kannattaa vielä varmistaa, että kyselyn linkki toimii Korpissa kurssin kohdalla. Voit myös lähettää opiskelijoille sähköpostitse suoran linkin vastaamiseen (katso kohta 5).

Huom! Kun kyselyn vastausaika on umpeutunut, ilmoita tästä laatuhemmoille (bio_laatuhemmot.group(at)korppi.jyu.fi).

